
就職フェアの流れを確認して効果的に参加しよう！

この虎の巻は、就職フェアに参加された企業担当者・求職者の声を参考に、

参加される皆さんに気をつけていただきたいことをまとめたものです。

就職フェアが求職者・企業にとってよりよい出会いの場となるよう願っております。

■企業の声

・良い人材をみつけたい。

・求職者が企業に何を求めているか聞きたい。

・求職者に、業界や企業のことについてより

深く知ってもらう場である。

・就職フェアは自社に関心を持ってもらうＰ

Ｒのチャンスである

■求職者の声

・長く働くことができる企業を見つけたい。

・今の状況（パート・アルバイトなど）を変え、

正社員として働きたい。

・就職説明会を通じて、地元の企業を知るきっか

けにしたい。

・具体的にどんな仕事をしているのかなど、疑問

をぶつけたい。

● 開催日の２週間程度前に、山口しごとセン

ターのホームページに参加企業一覧を公開します。

併せて、求人情報サイト「やまぐちジョブナビ」

に詳細な求人情報も掲載します。「やまぐちジョ

ブナビ」に求職者登録をすれば、閲覧できますの

で、是非、事前に求人内容を確認してください。

● 当日記入する受付票（企業面談申込書）をダ

ウンロードして事前に準備することができます。

「手書き」で「丁寧」に作成したものを受取るこ

とで、企業担当者の印象も変わってきます。１枚

は、当日受付に提出していただきますので、予定

面談社数より多めにご準備ください。

 混雑を避けるためにも、事前準備をおすすめ

します。

★ 就職説明会の目的 ★

其の一 「事前準備」

● 会場の受付で、「学生」か「一般」をお伝えくだ

さい。受付票（企業面談申込書）をお渡しします。

● 受付票は、新卒学生用（一枚目黄色）と一般求職

者用（１枚目ピンク色）があり、複写式で１セット５

枚になっています。

● 受付票は、訪問する企業へ一枚ご提出いただきま

す。

● 訪問したい企業が５社以上あれば、事前にもう１

セットもらっておきましょう。（途中から、追加で受

付票をもらうこともできます）

其の二 「受付」

裏面に続く

ふるさと山口
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求職者編



「記入台に移動して、受付票を記入します。」

● ５枚目まで写るように強めに書きましょう。

● 気持ちを込めて丁寧な字で記入しましょう。

● 連絡先は、連絡のとり易い住所・電話を記入しま

しょう。

● 書き損じた場合は、受付に申し出てください。

「記入が終わったら受付に提出してください。」

●当日のガイドブックが入った資料一式を

お渡しします。

●資料コーナーには、当日参加企業のパンフレッ

トなどが置いてありますので、ご活用ください。

其の三 「受付票記入」 其の四 「受付票提出」

「ガイドブックを見て訪問企業をリストアップしょう」

● 当日時間をフル活用するため、事前に「やまぐちジョブナビ」の求人情報を見て十分に研究しておきま

しょう。

● 興味のある職種・業種・勤務地などから絞り込みましょう。

● 会場の入口や壁際に留まっていると企業の方の目につきます。

● 私語は慎みましょう。企業の方からの印象は良くありません。

● 何社訪問しても構いません。時間の限り訪問しましょう。

● どこで見られているか分かりません。ロビーや喫煙場所での立ち居振る舞いにも気をつけましょう。

其の伍 「リストアップ」

「積極的に企業のブースを訪問しましょう」

● 空いているブースに積極的に座りましょう。新たな発見・気づきが生まれるかもしれません。

● 第一印象が重要です。元気よく挨拶をして企業面談申込書（受付票の複写）を渡しましょう。

● ビジネスマナーを守りましょう。[例] 服装、言葉遣い、態度etc

● 積極的に質問をしましょう。会社説明などを聞いて気になったことなどを訊いてみましょう。

 [例]「具体的にどんな人材を求めていますか？」

「１日の基本的な仕事の流れを教えてください。」etc

●三密を防ぐため、面談待ちの方に面談カードを発行します。希望する企業の面談をお待ちの場合は、

スタッフへお声がけください。

其の六 「ブース訪問」

「応募の流れを確認しましょう」

● 選考スケジュールは各企業様々です。応募意思があれば必ず確認してください。

[例]「今後の採用スケジュールについて教えてください。」

→ 企業の返答例「○月○日に面接を行います。ハローワークの紹介を受けて応募してください」etc

● 企業訪問のアポイントをとりましょう。企業のことをより深く知るために企業訪問も検討してみてくださ

い。

其の七 「確認」

フェアが終わったら、次の一歩を踏み出すことが大切です。就職活動でお困りのことがあれば、キャリアカ

ウンセラーが個別に相談をお受けしますので、是非、山口しごとセンターにも足を運んでください。

其の八 「前へ！」


