
 

＜＜＜＜企業求人票企業求人票企業求人票企業求人票（Ｕ（Ｕ（Ｕ（ＵＪＩＪＩＪＩＪＩターンターンターンターン者用者用者用者用））））記入例記入例記入例記入例＞＞＞＞ 

企企企企業求人票業求人票業求人票業求人票（Ｕ（Ｕ（Ｕ（ＵＪＩＪＩＪＩＪＩターンターンターンターン者用者用者用者用）））） 
  

事 業所 番事 業所 番事 業所 番事 業所 番 号号号号 インターネットインターネットインターネットインターネット公開公開公開公開 

希 望希 望希 望希 望 す るす るす るす る ・・・・ 希 望希 望希 望希 望 し なし なし なし な いいいい 

受付年月日受付年月日受付年月日受付年月日 
 

紹介期限日紹介期限日紹介期限日紹介期限日 

 

事業所名事業所名事業所名事業所名（（（（フリガナフリガナフリガナフリガナ）））） 

    カブシキガイシャ タカサゴショウジ    

                                                                             

 

職 種職 種職 種職 種 

 

 

経理事務員 

採用採用採用採用 

 

人数人数人数人数 
２人人人人 

通勤通勤通勤通勤    ２    人人人人 

住込住込住込住込            人人人人 

不問不問不問不問            人人人人 

 

年齢年齢年齢年齢 
 歳歳歳歳～～～～４０歳歳歳歳(位位位位) 
(雇用対策法施行規則雇用対策法施行規則雇用対策法施行規則雇用対策法施行規則 

    第第第第１１１１条条条条のののの３３３３第第第第１１１１項項項項            ) 
就業場所就業場所就業場所就業場所 

本社（所在地に同じ） 

 

（（（（山口））））線線線線（（（（新山口））））駅駅駅駅・・・・バスバスバスバス停停停停からからからから徒歩徒歩徒歩徒歩（（（（    ３））））分分分分 
雇用期間雇用期間雇用期間雇用期間 常用 

事業所名事業所名事業所名事業所名 

 

株式会社 高砂商事 

所在地所在地所在地所在地    〒〒〒〒754-0014 
 

山口市小郡高砂町１番２０号 
 

 

TEL 083-976-1145 

FAX 083-973-1210 

E-maila15911@pref.yamaguchi.lg.jp 学学学学 

歴歴歴歴 

（（（（専攻科目専攻科目専攻科目専攻科目）））） 

高卒程度 

特
長

特
長

特
長

特
長
 

会
社

会
社

会
社

会
社
のの のの
 

昭和２０年創業以来６０年順調に業績を伸ばし、今年は２５０億円の売上

高を記録した。 

量販店向けを中心に、今後一層の発展が期待できる。 

仕仕仕仕

事事事事

のののの

内内内内

容容容容 

 

経理課で経理事務を行う。 

各種伝票の整理、補助簿記帳 

及び営業担当からの電話受け、 

記録、来客の応対など。 

必要必要必要必要なななな 

経験経験経験経験・・・・ 

免許免許免許免許・・・・ 

資格等資格等資格等資格等 

 

特になし 

休日休日休日休日 月月月月・・・・火火火火・・・・水水水水・・・・木木木木・・・・金金金金・・・・土土土土・・・・ 

日日日日・・・・祝祝祝祝・・・・そのそのそのその他他他他 

（（ （（
品
目

品
目

品
目

品
目
）） ））
 

事
業
内
容

事
業
内
容

事
業
内
容

事
業
内
容
 

 

化粧品、家庭用洗剤、その他日用品の卸売業 

資本金資本金資本金資本金 ７０００万円 創業創業創業創業                    昭和２０年 

就
業

時
間

就
業

時
間

就
業

時
間

就
業

時
間
 

交代制交代制交代制交代制    ①①①①    9 時時時時 00 分分分分～～～～17 時時時時 00 分分分分 

    無無無無        ②②②② 

                ③③③③ 

                土曜土曜土曜土曜(      時時時時      分分分分までまでまでまで) 

時時時時

間間間間

外外外外 

月 平 均月 平 均月 平 均月 平 均 

 

時 間時 間時 間時 間 

週休週休週休週休 

二日二日二日二日 

毎毎毎毎    隔隔隔隔    そそそそ他他他他    なななな 

週週週週    週週週週    のののの        しししし 

従 業 員従 業 員従 業 員従 業 員 当事業所当事業所当事業所当事業所                        １１０１１０１１０１１０        人人人人（（（（うちうちうちうち女性女性女性女性                ３５３５３５３５    人人人人）））） 

企業全体企業全体企業全体企業全体                        ２３０２３０２３０２３０        人人人人 
休憩時間休憩時間休憩時間休憩時間 

60 分分分分 

年間休日数年間休日数年間休日数年間休日数             日日日日 

        120 

 

加 入加 入加 入加 入 

保 険 等保 険 等保 険 等保 険 等 

雇 用雇 用雇 用雇 用 ・・・・ 労 災労 災労 災労 災 ・・・・ 健 康健 康健 康健 康 ・・・・ 厚 生厚 生厚 生厚 生 ・・・・ 財 形財 形財 形財 形 ・・・・ 退 職 金 共退 職 金 共退 職 金 共退 職 金 共 済済済済  

厚 生 年 金 基厚 生 年 金 基厚 生 年 金 基厚 生 年 金 基 金金金金 賃 金 締 切 日賃 金 締 切 日賃 金 締 切 日賃 金 締 切 日 毎月 15 日 

退職金制度退職金制度退職金制度退職金制度 有有有有 ・・・・ 無無無無 労 働 組 合労 働 組 合労 働 組 合労 働 組 合 有有有有 ・・・・ 無無無無 育児休業取得実績育児休業取得実績育児休業取得実績育児休業取得実績 有有有有 ・・・・ 無無無無 

賃金賃金賃金賃金

形態形態形態形態 

    

月給制月給制月給制月給制    賃 金 支 払 日賃 金 支 払 日賃 金 支 払 日賃 金 支 払 日 毎月末日 

定年制定年制定年制定年制 有有有有・・・・無無無無                    歳歳歳歳 再 雇 用再 雇 用再 雇 用再 雇 用 有有有有 ・・・・ 無無無無     歳歳歳歳 勤 務 延 長勤 務 延 長勤 務 延 長勤 務 延 長 有有有有・・・・無無無無        歳歳歳歳 

住 宅住 宅住 宅住 宅 単身用単身用単身用単身用 有有有有・・・・無無無無・・・・入居可入居可入居可入居可・・・・入居不可入居不可入居不可入居不可 世帯用世帯用世帯用世帯用 有有有有・・・・無無無無・・・・入居可入居可入居可入居可・・・・入居不可入居不可入居不可入居不可 ﾏ ｲ ｶ ｰﾏ ｲ ｶ ｰﾏ ｲ ｶ ｰﾏ ｲ ｶ ｰ 通 勤通 勤通 勤通 勤 可可可可・・・・不可不可不可不可 

a 基本給基本給基本給基本給（（（（月換算月換算月換算月換算・・・・平均労働日数平均労働日数平均労働日数平均労働日数                    日日日日）））） 

１３０，０００円円円円～～～～        １６０，０００円円円円 

昇昇昇昇

給給給給 

（（（（ベースアップベースアップベースアップベースアップ込込込込みのみのみのみの 

前年度実績前年度実績前年度実績前年度実績）））） 

4,000 円円円円 

～～～～8,000 円円円円 

前年度前年度前年度前年度 

賞賞賞賞    与与与与 

年年年年    ２２２２    回回回回        ４．５    月分月分月分月分 

又又又又はははは                    ～～～～                    万円万円万円万円 
b 定 期 的定 期 的定 期 的定 期 的 にににに 

支払支払支払支払われるわれるわれるわれる

手当手当手当手当 

物価手当手当手当手当 10,000 円円円円 

手当手当手当手当                円円円円 

手当手当手当手当                円円円円 通勤手当通勤手当通勤手当通勤手当 全額全額全額全額・・・・定額定額定額定額                        円円円円 

面接面接面接面接    日時日時日時日時 

選考選考選考選考    場所場所場所場所 

 

書類選考書類選考書類選考書類選考・・・・そのそのそのその他他他他（（（（                    ）））） 

a    +    b １４０，０００ 円円円円～～～～    １７０，０００ 円円円円     

携 行 品携 行 品携 行 品携 行 品 
履歴書履歴書履歴書履歴書・・・・印印印印鑑鑑鑑鑑 

そのそのそのその他他他他（（（（            ）））） 

選選 選選
考考 考考
 

採 否 決 定採 否 決 定採 否 決 定採 否 決 定 即決即決即決即決・・・・            日後日後日後日後 

毎
月

毎
月

毎
月

毎
月

のの のの
賃

金
賃

金
賃

金
賃

金
（（ （（

税
込

税
込

税
込

税
込

）） ））
 

そ のそ のそ のそ の 他 手 当 等 付 記 事他 手 当 等 付 記 事他 手 当 等 付 記 事他 手 当 等 付 記 事 項項項項 

皆勤手当 10,000円 

能率手当 5,000円~20,000円 

事業所事業所事業所事業所・・・・求人求人求人求人にににに係係係係るるるる特記事特記事特記事特記事項項項項 

担担担担

当当当当

者者者者 

課係名課係名課係名課係名：：：： 

氏氏氏氏    名名名名：：：：                                        様様様様 

連絡先連絡先連絡先連絡先：：：： 

就 業就 業就 業就 業 （（（（ 選 考選 考選 考選 考 ）））） 場 所場 所場 所場 所 ま で のま で のま で のま で の 地 図地 図地 図地 図 

（（（（最寄最寄最寄最寄りのりのりのりの駅駅駅駅・・・・バスバスバスバス停停停停からのからのからのからの道順道順道順道順）））） 

備備備備 考考考考(年齢制限年齢制限年齢制限年齢制限のののの理由理由理由理由) 

長期勤続によるキャリア形成を図る観

点から、若年者等を期間の定めのない労 

働契約の対象として募集･採用する。 

就 業 場就 業 場就 業 場就 業 場 所所所所 

事業所番号事業所番号事業所番号事業所番号 

雇用保険適用事業所の場

合は、雇用保険適用事業所

番号を最後尾の桁番号ま

で記入してください。 

事業内容事業内容事業内容事業内容、、、、会社会社会社会社のののの特長特長特長特長 

これらの項目は、実際に求

職者が目にすることとな

りますので、わかりやすく

簡潔に記入してください。 

加入保険等加入保険等加入保険等加入保険等 

事業所の労働者に一般的

に適用されるものにマー

クをしてください。なお、

厚生年金基金とは通常の

年金の給付に企業独自の

上乗せ給付を加算する制

度のことです。 

再雇用再雇用再雇用再雇用 

定年年齢に到達した者を

いったん退職させた後、再

び雇用する制度のことで

す。再雇用制度ある場合に

は「有」に○印をしてくだ

さい。 

制度がある場合でも、就労

できる年齢に上限がある

場合には、年齢をあわせて

記入してください。 

勤務延長勤務延長勤務延長勤務延長 

定年年齢が設定されたまま、その

定年年齢に達した者を退職させ

ることなく、引き続き雇用する制

度のことです。勤務延長制度があ

る場合には、「有」に○印をして

ください。 

制度がある場合でも、就労できる

年齢に上限がある場合には、年齢

をあわせて記入してください。 

職種職種職種職種 

雇い入れようとする労働

者の従事する仕事の内容

を具体的にあらわす職種

名を記入してください。 

また、職種の名称が一方の

性を明示することのない

ようにしてください。 

就業場所就業場所就業場所就業場所 

就業する場所のおおよそ

の位置がわかるように記

入してください。 

ただし、番地までの記入の

必要はありません。 

仕事仕事仕事仕事のののの内容内容内容内容 

どのような仕事をするの

か、できるだけ具体的にわ

かりやすく記入してくだ

さい。 

休日休日休日休日 

休日、週休二日制につい

て、該当するものに○印を

してください。 

なお、曜日については、毎

週休日とされているもの

のみに○印をしてくださ

い。（例えば、隔週土曜休

日の場合は、「土」に○印

をしない。） 

通勤手当通勤手当通勤手当通勤手当 

通勤に係る交通費の全部

を事業所で負担する場合

には「全額」、負担の額に

制限が設けられている場

合は、「定額」に○印をし

てください。 

「定額」の場合、支払われ

る最高月額を必ず記入し

てください。 

毎月毎月毎月毎月のののの賃金賃金賃金賃金（（（（税込税込税込税込）））） 

①基本給 

賃金構成の中で基本給（年齢、学歴、経験によって相違する）と呼ばれるものを月額で最高額と最低額の

それぞれについて記入してください。 

なお、月額換算平均労働日数欄は、日給制、時間制、時間給制の場合に記入し、日額、時間額は、「その

他手当等付記事項」欄に記入してください。 

②定期的に支払われる手当 

役職手当、技術手当、資格手当、地域手当等、毎月定額的に支払われる手当の名称と金額を記入してくだ

さい。 

③その他の手当等付記事項 

家族手当、皆勤手当等、個人の状態、実績等により支払われる手当を記入してください。また、その他賃

金に関する付記事項があれば記入してください。（日給、時間給制の場合は単価、試用期間中の賃金など） 

住宅住宅住宅住宅 

従業員用の住宅の有無に

ついて、該当するものに必

ず○印をしてください。 

なお、「住宅有」の場合は、

入居の可否について必ず

○印をしてください。 

備考備考備考備考（（（（年齢制限年齢制限年齢制限年齢制限のののの理由理由理由理由）））） 

年齢制限を設けた場合、理

由を記入してください。 

年齢年齢年齢年齢    

年齢制限を設けることが

認められるのは雇用対策

法施行規則に定める理由

に限られるので、該当項目

を記入してください。 

インターネットインターネットインターネットインターネット公開公開公開公開 

どちらかに○印をして

ください。 


